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PROGRAM DE FORMARE PENTRU ONG-uri

Modul 1 - Scrierea si managementul proiectelor

Tema 06. Raportare tehnica si financiara

https://worldvision.ro/proiect-save/



https://worldvision.ro/proiect-save/

« Raportarea tehnici si financiara este un aspect esential pentru a asigura transparenta, pentru a demonstra
responsabilitatea in utilizarea fondurilor si de asemenea pentru respectarea cerintelor finantatorilor. Atunci cand
un ONG deruleaza un proiect finantat de surse externe, cum ar fi fonduri europene, guvernamentale sau donatii
private, este necesar sa se intocmeasca rapoarte periodice care sa evidentieze progresul si modul in care au fost

utilizate resursele.



Raportarea tehnica se refera la documentarea implementarii activitatilor proiectului, a rezultatelor obtinute si a
eventualelor probleme intampinate. Acest tip de raportare ofera o imagine clara a modului in care proiectul se desfasoara
avand in vedere planificarea initiala.

Descrierea activititilor realizate: O detaliere a activitatilor implementate in perioada de raportare, comparandu-le cu cele
planificate in cererea de finantare. Acesta include informatii despre actiunile intreprinse, locul si perioada de desfasurare,
precum si numarul de beneficiari implicati.

Indicatorii : Monitorizarea si raportarea progresului in functie de indicatorii asumati in cererea de finantare (ex. numar de
beneficiari, produse livrate, etc)

Rezultate: Prezentarea rezultatelor obtinute in raport cu obiectivele proiectului. Este important sa se evidentieze
rezultatele pozitive, precum si orice dificultati sau abater1 fata de planul initial.

Riscuri si provocari: Identificarea si descrierea problemelor aparute in implementarea proiectului si masurile luate pentru
a le solutiona. Este esentiala raportarea acestor aspecte pentru a demonstra o buna gestiune a proiectului.

Activitati viitoare: Planificarea activitatilor pentru urmatoarea perioada de raportare, pentru a oferi finantatorului o
imagine de ansamblu a implementarii proiectului .



Model tabel centralizator raportare tehnica proiect

Obiectiv Perioada Locatie Resurse | Indicatoride | Rezultate | Observatii/Detalii Dificultati Actiuni
specific | desfasurare | implementare | folosite | performanta | obtinute | activiate derulata intampinate corective
intrerinse/pl

anificate

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea 3

Activitatea 4

Centralizare/R
ezumat



Raportarea financiara se refera la evidentierea cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului si la verificarea modului in care fondurile alocate
au fost gestionate in conformitate cu bugetul aprobat. Beneficiarul trebuie sa tina o evidenta contabila distincta a proiectului si sa asigure
fnregistrari contabile separate si transparente ale implementarii proiectului. Beneficiarul trebuie sa pastreze toate inregistrarile/registrele o
anumita perioada functie de cerintele finantatorilor.

Bugetul proiectului: Prezentarea bugetului aprobat, cu categorii de cheltuieli specifice (ex. salarii, materiale, transport, etc.). Raportul
financiar trebuie sa fie structurat astfel incat sa poata fi comparat cu bugetul aprobat, pentru a verifica daca exista abateri.

Cheltuieli efectuate: O lista detaliata a tuturor cheltuielilor efectuate, incluzand documente justificative (facturi, chitante, bonuri fiscale,
contracte, etc.). Este important ca aceste cheltuieli sa fie eligibile si sa corespunda cu activitatile planificate.

Analiza si justificarea abaterilor: Daca exista diferente semnificative intre bugetul planificat si cheltuielile reale, trebuie sa se furnizeze
0 explicatie detaliata pentru a clarifica motivul acestor abateri.

Fluxul de numerar: Uneori, este necesara prezentarea unui raport privind fluxul de numerar (cash-flow), pentru a evidentia cum au fost
gestionate fondurile pe durata proiectului.

Rapoarte financiare periodice: In functie de cerintele finantatorului, ONG-ul poate fi solicitat si prezinte rapoarte financiare periodice
(lunare, trimestriale, anuale) care sa includa situatia financiara actualizata.



Model tabel centralizator raportare financiara proiect

Buget | Cheltuieli | Diferente Data Detalii cheltuieli | Furnizor/Pa Activitatea in Document Detalii/Observ
alocat | efectuate fatade cheltuiala raportate rtener cadrul careia s-a justificativ E
bugetul inregistrat
aprobat cheltuiala

Categorie de cheltuieli

1. Costuri cu personalul
proiectului

2. Costuri cu deplasarea

3.Consumabile

4, Costuri cu servicii

5. Bunuri/echipamente

6. Alte costuri

Total



Respectarea termenelor de raportare: Finantatorii solicita de obicei rapoarte periodice, iar nerespectarea termenelor
comunicate poate genera suspiciuni cu privire la gestionarea corecta a proiectului iar uneori poate duce la penalizari sau
chiar la retragerea finantarii.

Audit si monitorizare: Unele finantari solicitata un audit financiar extern pentru a verifica corectitudinea si legalitatea
cheltuielilor. ONG-ul trebuie oricand sa fie pregatit sa ofere toate documentele justificative si sa raspunda la eventualele
intrebari conform prevederilor contractuale angajate la finantare.

Transparenta si responsabilitate: Un raport intocmit corespunzator asigura indeplinirea unui criteriu esential in
implementarea proiectelor si anume transparenta utilizarii fondurilor si demonstreaza responsabilitatea ONG-ului fata de
finantator si fata de beneficiari in administrarea fondurilor.
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